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Secretaire medicale

EXPERIENCES PROFESSIONNELLES

mai 2016 / oct. 2016 Technicien retraite
Carsat de lyon
Enregistrement et numérisation des dossiers,traitement des messages ,classement et
recherches diverses, tri et orientation des documents,traitement des demandes
huissiers.

janv. 1995 / déc. 2015 Opératrice de saisie
BIOMNIS (ex Laboratoire Marcel Mérieux)

janv. 1991 / déc. 1992 Secrétaire
PAIO ­ Lyon

janv. 1991 / Assistante dentaire
Cabinet dentaire­ Lyon Bachut

janv. 1990 / Secrétaire médicale
Cabinet médecin général­ Lyon

DIPLOMES ET FORMATIONS

sept. 2015 / juin 2016 Titre de Secrétaire polyvalente Niveau IV
GRETA DE LYON

/ juin 1990 IDM Formation ­ Lyon Secrétaire Médicale
Formation ­ Lyon

COMPETENCES

Pack Office, Openlab,standard/accueil,prise de rdv,traitement de courrier,enregistrement des
dossiers,gestion des litiges,classement,numérisation des dossiers,tri et orientation des documents.

CENTRES D'INTERETS

Gymnastique Voyage : Europe, Afrique
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