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SECRETAIRE MEDICALE, Débutant

EXPERIENCES PROFESSIONNELLES

janv. 2015 /

janv. 2012 / janv. 2015

janv. 1999 / déc. 2010

janv. 1987 / déc. 1998

Réceptionniste de nuit
Hotel CAMPANILE Rennes centre

Réceptionniste weekend
Hotel F1 Rennes

SCRIPTE de cinéma
SCRIPTE de cinéma

Déplacements fréguents a I'étranger, utilisation courante de langues étrangéres
Habitude au travaille tournant 7j/7

ASSISTANTE Directeur administratif
Consorzio Ferrofir - Rome- Italie

Taches comptables en rapports avec les banques, secrétariat, frappe, rédaction
tableaux, gestion appel téléphoniques et rendez-vous, accueil physique et
téléphonique.

DIPLOMES ET FORMATIONS

sept. 2014 / juin 2015

sept. 2013 / juin 2014

sept. 1983 / juin 1986

/ juin 1982

COMPETENCES

FORMATION de Secrétaire Médico-sociale; Certificat de Secrétaire
Médicale

Culture & formation - Valenciennes

FORMATION > Réceptionniste hotellerie » - Titre professionnel niveau IV
AFPA - Quimper

Economie et commerce; attestation ENIC-NARIC
Université de Rome - Italie

BAC+2 comptable; Italie - BAC+2
ENIC-NARIC

FOLS, FIDUCIAL, FIDELIO, Tableau, HELLO DOC, OFFICE, Word, Excel, courriel

COMPETENCES LINGUISTIQUES

Anglais
Espagnol
Italien
Francgais

CENTRES D'INTERETS

Courant
Professionnel
Courant
Bilingue

voyage, culture en general (livres, musees, cinéma, danse, musique), sports, nature, le bien etre par la
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nature les plantes.
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