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SECRÉTAIRE MÉDICALE OU HÔTESSE D'ACCUEIL, Confirmé

EXPERIENCES PROFESSIONNELLES

oct. 2006 / sept. 2011 secrétaire médicale
Centre d'Imagerie Médicale,Paris(75015)
téléphoniques,encaissement (carte vitale), et saisie des 
comptes rendus

août 2006 / sept. 2006 Hôtesse standardiste médical
Centre de Santé Haussmann,Paris(75009)
appels téléphoniques

juin 2006 / juil. 2006 secrétaire médicale
Centre Médical Radiologique et Dentaire,Paris (75006)
Accueil des patients et des visiteurs médicaux de labo, prise 
de RDV, mise à jour la couverture sociale,codiÕcation des 
actes médicaux,gestion des paiements

avr. 2006 / juin 2006 secrétaire médicale
Centre d'Imagerie Médical, Châtillon(92320)
Accueil des patients des visiteurs de labo,prise de RDV, 
Echographie, Radiologie,des Scanners et des I.R.M 
prescription d'ordonnance,encaissement (carte vitale)

juin 2005 / juin 2005 secrétaire médicale
Clinique Oncologie de la porte de SaintCloud, Boulogne Billancourt
Accueil téléphonique et physique des patients,gestion des 
RDV, saisie des comptes rendus de consultations.

août 2000 / août 2000 secrétaire médicale
Cabinet d'ORL (OtoRhinoLaryngologie), Châteauroux36000
Remplacement période de congé de 3 semaines Accueil des 
patients,prise de RDV, classement des examens,saisie des 
comptes rendus consultations,hospitalisations,et opératoires 
transmis au dictaphone par les chirurgiens et stériliser le 
matériel.

DIPLOMES ET FORMATIONS

/ juin 2003 CHR
Centre Hospitalier régional 36000 Châteauroux

/ juin 2002 Cabinet médical 36200 Argenton sur Creuse

/ juin 2001 Bac (général, technique ou professionnel) ou équivalent  Formation en
secrétariat médicosocial  BAC

/ juin 2000 Bac (général, technique ou professionnel) ou équivalent  Niveau BAC
SMS  BAC

/ juin 1998 3ème achevée  1ère année de CAP / BEP  Brevet des Collèges  CAP
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COMPETENCES LINGUISTIQUES

Anglais Courant

Espagnol Courant

Français
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