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Assistante, Sénior

EXPERIENCES PROFESSIONNELLES

févr. 2023 / Assistante
3J Chilly Mazarin
Accueillir une clientèle diverse 
Prise en charge des assistances 
Restitution des véhicules 
Prise d'appels 
Échanger avec les forces de l'ordre 
Facturer et encaisser les clients 
Relancer les clients

sept. 2022 / Secrétaire administrative
MECASITE Saulx les Chartreux
Accueillir les clients physique et par téléphone 
Etablir les devis et les factures 
Passer les commandes chez les fournisseurs de pièces détachées 
Faire les encaissements 
Classer les documents divers.

sept. 2018 / oct. 2020 Responsable Adjointe
Vélizy
Remplacement de la responsable dans le magasin 
Gestion des conflits, gestion d'une équipe de 7 vendeuses (contrat étudiant, mitemps 
et temps plein)

oct. 2017 / sept. 2022 Responsable magasin
Claire's Les ulis, Bretigny sur Orge, la Ville du Bois
Responsable d'une équipe de 3 vendeuses (2 contrats étudiant et 1 contrat plein 
temps). 
Entretien, recrutement et formation des vendeuses. 
Gestion du CA, animation de l'équipe et du magasin. 
Entretiens annuel des collaboratrices.

oct. 2017 / sept. 2018 Vendeuse
Claire's Les ulis, Bretigny sur Orge, la Ville du Bois
­ Ouverture et fermeture du magasin 
Tenue de la caisse 
Vente de produits divers 
Merchandising 
Perçage d'oreilles

août 2014 / juin 2017 Esthéticienne
Body Minute La Ville­du­Bois, France
Gestion des plannings, gestion d'une équipe de 4 esthéticiennes. 
Aide aux entretiens de recrutement. 
Suivi des stocks, vente et conseil de produit spécifique. 
Épilations, massages, soins divers.

août 2012 / déc. 2014 Apprentie Esthéticienne
Body Minute Paris 16 Passy, France
Apprentissage et obtention de mon diplôme
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DIPLOMES ET FORMATIONS

/ CAP Esthétique ­ CAP

COMPETENCES LINGUISTIQUES

Français

CENTRES D'INTERETS

Cinéma, Films d'action, films inspirés de faits réels, Fitness, découverte des autres cultures
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