
*********** ******

* *** ** ***** ******
Les Sables d'Olonne (85100)
**.**.**.**.**
********@*****.**

Secrétaire Administrative, Sénior

EXPERIENCES PROFESSIONNELLES

avr. 2015 / avr. 2015 Agent d'accueil
Piscine du remblai
* accueil physique et téléphonique (stage d'immersion)

juil. 2013 / juil. 2013 Secrétaire en laboratoire de biologie médicale
Laboratoire BIORYLIS
* Vérification et classement des dossiers (stage d'immersion)

déc. 2011 / janv. 2012 Secrétaire Médicale
ECHO DIALYSE
* Accueil physique et téléphonique, saisie de comptesrendus et courriers 

sept. 2007 / juin 2008 Secrétaire Médicale
CHU PURPAN
* Saisie de comptesrendus et courriers

mars 2003 / sept. 2010 Secrétaire d'Officine
Pharmacie Du Grand Rond
* Télétransmission des dossiers
Classement et envoi aux différents organismes
Vérification des paiements par les mutuelles

janv. 2003 / sept. 2005 Secrétaire
CMSO
* Saisie de comptesrendus et courriers

sept. 1996 / sept. 1998 Aide Préparatrice en Pharmacie
CHAC
* Préparation des commandes 

DIPLOMES ET FORMATIONS

sept. 2023 / déc. 2023 PREPA CLES AVENIR RENFORCE  BAC
INSUP

oct. 2021 / juin 2022 PREPA CLES numérique et anglais  BAC
INSUP

sept. 2005 / déc. 2005 Secrétariat Médical  Autodidacte

sept. 2001 / déc. 2002 Secrétaire administrative / standardiste  BAC
Pôle Emploi
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sept. 1990 / juil. 1991 Baccalauréat A2 (Lettres et Langues)  BAC
Lycée général et technologique du Couserans

COMPETENCES

WORD, INTERNET

COMPETENCES LINGUISTIQUES

Anglais Courant

CENTRES D'INTERETS

* Compositions musicales au piano, musique, lecture, séries TV, sciences de la terre * 
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