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Organisée, Rigoureuse, Autonome, Réactive, Junior

EXPERIENCES PROFESSIONNELLES

avr. 2023 / mars 2024

févr. 2023 / mars 2023

oct. 2022 / janv. 2023

juil. 2022 / sept. 2022

janv. 2022 / juil. 2022

mai 2021 / sept. 2021

oct. 2020 / avr. 2021

sept. 2020 /

avr. 2020 / juil. 2020

Agent de la fonction publique territoriale
Mairie, Le Russey (25)

Communication (gestion site internet, Facebook, mise en page Bulletin Municipal,
invitations...),

Etat-Civil (dossiers de PACS, mariages, mise a jour et délivrance des actes d'état-
civil...), bureautique

(convocations, gestion des mails et du courrier), comptabilité (saisie de titres et
mandats), accueil physique et téléphonique.

Employée Libre Service
Leclerc, Valdahon (25)

Réception des livraisons ; installation des produits sur la surface de vente ; respect
des DLC.

Assistante communication
Office de Tourisme, Morteau (25)

Création de supports de communication (logiciel Canva) ; gestion du site internet via
WordPress ; gestion d'un portefeuille de
partenaires ; accueil ; tenue de caisse ; conseil visiteurs.

Guide conférenciére
Colline Notre Dame du Haut, Ronchamp (70)

Médiation culturelle en francais et en anglais ; gestion autonome d'un point de vente ;
accueil ; billetterie ; boutique.

Chargée de projet événementiel junior
Agence AKILA Events, Ornans (25)

Production et suivi d'événements BtoB : prise de briefs ; élaboration de propositions
commerciales ; création de budgets ;
sélection et contact prestataires ; suivi de dossiers ; coordination des événements.

Chargée d'accueil touristique
Akila Gorges de la Loue, Ornans (25)

Prise de réservations téléphoniques ; accueil physique ; élaboration de devis ; tenue
de caisse ; facturation clients ; relances.

Journaliste
Le MAG / Villages FM, Déservillers (25)

Recueil d'interviews en francais et anglais ; rédaction d'articles ; préparation des
émissions ; animation antenne.

Chargée de projet événementiel junior
Traiteur événementiel CBL, Paris (75)

Prise de briefs ; mise en place des prestations ; production ; suivi des événements ;
coordination.

Employée Rayon Marée
Leclerc, Champagnole (39)

Gestion autonome du banc traditionnel : mise en place ; vente ; réapprovisionnement
; remballe.
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juin 2019 / juil. 2019 Serveuse
Fourneau de Maryline SARL, Paiherols (15)

Mise en place de la salle ; prise de commandes ; service a table ; maintien de la
propreté des lieux.

juin 2018 / aolt 2018 Serveuse
Treglos Hotel, Cornwall (Angleterre)

Mise en place de la salle ; prise de commandes (anglais) ; service a table ; maintien
de la propreté des lieux.

DIPLOMES ET FORMATIONS

sept. 2020 / juin 2022 MASTER TOURISME EVENEMENTIEL ET RENCONTRES D'AFFAIRES -
BAC+4

Université d'Angers (49)
sept. 2019 / juin 2020  \arwick University, Coventry (R.U)

sept. 2017 / juin 2020 LICENCE LLCER ANGLAIS - BAC+3
Vernierfontaine

sept. 2017 / juin 2019 ynjversité de Bourgogne, Dijon (21) n.maire1399@gmail.com

/ juin 2017 BACCALAUREAT SCIENTIFIQUE - BAC
Lycée Xavier Marmier, Pontarlier (25)

COMPETENCES

WordPress

COMPETENCES LINGUISTIQUES

Anglais Courant
Espagnol Professionnel
Francais

CV référence 692787 génére par Jobvitae le 16/05/2024





