
******* *******

** *** ****** *******
Maisons­Alfort (94700)
************
****************@*****.***

CHARGEE DE RECRUTEMENT, Junior

EXPERIENCES PROFESSIONNELLES

janv. 2021 / CHARGEE DE RECRUTEMENT
NET6TEM ­ COURBEVOIE
> Recueillir et analyser les besoins auprès des Ingénieurs d'Affaires 
> Programmer des entretiens pour nos Ingénieurs d'Affaires 
> Définir la stratégie de sourcing 
> Publier les offres d'emploi sur les différents jobboards et suivre les candidatures
reçues 
> Réaliser les préqualifications téléphoniques 
> Être en veille sur les outils de recrutement 
> Participer aux entretiens de recrutement 
> Gérer le processus de recrutement dans sa globalité

janv. 2020 / CHARGEE DE RECRUTEMENT
" 02 HOME SERVICES ­ PARIS
> Sourcing et diffusion des offres 
> Pré­qualification téléphonique des candidats 
> Correction des tests d'aptitudes et convocation aux entretiens 
> Animation de la réunion collective d'informations 
> Conduite des entretiens 
> Administration du personnel

janv. 2019 / " POLE EMPLOI ­ PARIS 19EME
> Pédagogie dans l'utilisation des services digitaux de Pôle Emploi 
> Accompagnement des demandeurs d'emploi

janv. 2018 / ASSISTANTE DE MANAGER
HELMA INTERNATIONAL ­ MAISON LAFFITTE
> Accueil physique et téléphonique 
> Assistance dans la gestion des départs 
> Mise à jour des bases de données pour les dossiers clients 
> Gestion des dossiers et suivi client 
> Rédaction des rapports

DIPLOMES ET FORMATIONS

sept. 2021 / juin 2023 " MASTERE RH " ­ BAC+4
POLE PARIS ALTERNANCE (PPA) ­ PARIS

sept. 2020 / juin 2021 " BACHELOR RH " ­ BAC+3
POLE PARIS ALTERNANCE (PPA) ­ PARIS

sept. 2017 / juin 2019 " BTS ASSISTANT MANAGER ­ BAC+2
LYCEE ANTOINE DE SAINT­EXUPERY ­ CRETEIL

sept. 2016 / juin 2017 " BACCALAUREAT PROFESSIONNEL GESTION ADMINISTRATION ­ BAC
LYCEE JEAN MOULIN ­ ROSNY­SOUS­BOIS

COMPETENCES
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Pack Office, Internet

COMPETENCES LINGUISTIQUES

Anglais Elémentaire

Espagnol Elémentaire

Français
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