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Assistante commerciale, Confirmé

EXPERIENCES PROFESSIONNELLES

janv. 2011 / Caoutchoucs Modernes ­ Gamaches
* Remise à jour des prix d'achats 
* Remise à jour des nomenclatures produites 
Travail Saisonnier

janv. 2010 / METRA­ Blangy Sur Bresle
* Établissement de commandes 
* Factures 
* Calcul des congés payés 
* Saisie de courriers 
* Accueil Téléphonique 
* Enregistrement de demande d'emploi

janv. 2008 / GARAGE SCELLIER ­ Sénarpont
* Facturation 
* Devis 
* Accueil physique et Téléphonique

janv. 2007 / déc. 2008 VERRERIES DU COURVAL­ Hodeng au Bosc Trieuse

janv. 2007 / TRESOR PUBLIC ­ Gamaches
* Facturation 
* Endossement des Chèques

janv. 2006 / Assistante commerciale
PICARD SERRURES ­ Feuquières en Vimeu
* Accueil téléphonique

janv. 2006 / TRILUX­Sénarpont
Trieuse

janv. 2005 / TRESOR PUBLIC ­ Amiens
* Gestion Administratives des contentieux entreprises 
* Relances 
* Règlements 
s 
* Accueil physique et téléponique

DIPLOMES ET FORMATIONS

/ juin 2020 Formation PCIE (Passeport de Compétences Informatique Européen)
Lycée Boucher de Perthes ­ Abbeville

/ juin 2011 Niveau de BTS Assistante de Gestion PME­PMI ­ BAC+2
Lycée la Hotoie ­ Amiens

/ juin 2009 BAC PRO Comptabilité ­ BAC+6 et plus
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Lycée du Vimeu ­ Friville­Escarbotin

/ juin 2006 BEP Comptabilité ­ BAC+6 et plus
Lycée du Vimeu ­ Friville­Escarbotin

COMPETENCES

Word, Excel, Power Point

COMPETENCES LINGUISTIQUES

Français
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