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AGENT HOSPITALIER, Sénior

EXPERIENCES PROFESSIONNELLES

janv. 2022 / Auxiliaire de vie
Onela, Savigny sur Orge 91
* Entretien du logement, assistance et aide au maintien au domicile, 
accompagnement en extérieur, transferts et soins.

janv. 2021 / Formatrice de secrétaires médicales
Cabinet ophtalmologie, Palaiseau 91
* Formation des nouvelles secrétaires médicales sur poste avec les logiciels internes, 
suivi de l'évolution des apprentissages.

janv. 2017 / janv. 2021 Secrétaire médicale
Cabinet ophtalmologie, Palaiseau et Athis­Mons 91
* Accueil patients, dossiers patients, gestion double agenda, organisation bloc
opératoire, 
gestion Doctolib, comptabilité, suivi dossier CPAM, gestion des stocks.

janv. 2016 / janv. 2017 Secrétaire assistante médico­social
Établissement ISEK KALLIOPE à Évry

janv. 2009 / déc. 2015 Agent Administrative
Maternelle de la Vallée aux Renards L'hay­Les­Roses 94, Cng Rungis 94, Sté
Vulcain Viry Châtillon 91 et Collège de l'Ermitage Soisy/Seine 91
* Accueil, réception appels, tri et classement, saisie paie, suivi états des 
stocks, actualisation des affichages, saisie informatique, enregistrement, 
tri et affranchissement du courrier.

janv. 2007 / janv. 2009 Hôtesse de caisse
Carrefour Athis­Mons 91 et Toys R Us Thiais 94
* Accueil, encaissements, gestion de fond de caisse, réception des marchandises,
mise en rayon.

DIPLOMES ET FORMATIONS

/ juin 2003 Bac Pro Comptabilité ­ BAC

/ juin 2001 Bep Comptabilité ­ BEP

COMPETENCES

Outils bureautique, Utilisation d'outils informatiques

COMPETENCES LINGUISTIQUES

Français
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