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AGENT DE COMPTOIR / SECRETAIRE, Sénior

EXPERIENCES PROFESSIONNELLES

avr. 2021 / oct. 2022 AGENT DE COMPTOIR / SECRETAIRE
ATF LOCATION (ALAMOENTERPRISENATIONAL)
Procédure de location de voitures. Accueil physique et téléphonique. 
Signature des contrats et encaissement.. Vente assurances 
complémentaires. Etat et photos des véhicules.Contrôle au retour et 
mise en place procédure de facturation des dommages. Traitement 
des dommages.

janv. 2012 / mars 2021 CONSEILLER INDEPENDANT EN IMMOBILIER
SAFTI
Vente de biens i mmobiliers (autoentrepreneur)

mai 2000 / sept. 2011 RECEPTIONNISTE
LES BUNGALOWS DU MAQUIS DOMAINE DE CARANELLA BERGERIES DE
PALOMBAGGIA RANCH CAMPO M. GIORGETTI
encaissements.

avr. 1991 / mai 1998 SECRETAIRE COMPTABLE
LRM
Secrétaire chargée du courrier, mails, trésorerie et suivi comptes 
clients.

DIPLOMES ET FORMATIONS

/ Bac littéraire  BAC

/ Bac pro réceptionniste en hôtellerie  BAC

COMPETENCES

base de données

COMPETENCES LINGUISTIQUES

Anglais Courant

Allemand Elémentaire

Italien Courant

Français Courant

CENTRES D'INTERETS

Cinéma, Lecture
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