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Le Pradet (83220)

3K 3K 3K K K K 5K K K K K K
XKk kokxk **@******* Xk

SECRETAIRE MEDICALE, Sénior

EXPERIENCES PROFESSIONNELLES

juin 2018 / déc. 2022 SECRETAIRE MEDICO SOCIALE
SCM DES MEDECINS

En cabinet médical + 3 mois en centre de vaccinations
COVID19

juin 2018 / juin 2018 SCM DES MEDECINS ( PAMIERS, 09)

IMMERSION EN ENTREPRISE
- Accueil physique et téléphonique - Tri du courrier -
Numérisation du courrier - Archivage

oct. 2010 / oct. 2011 AGENT DE SERVICE HOSPITALIER
HOPITAL LEON BERARD ( HYERES, 83)

- Entretien des locaux communs et des chambres -
Préparation et distribution des petits déjeuners

févr. 2007 / mars 2010 AUXILIAIRE DE VIE
S.E.S EMPLOIS FAMILIAUX ( HYERES, 83)

- Toilette et soins d'une personne handicapée moteur -
Préparation des repas - Entretien du domicile

mars 2006 / févr. 2007 SERVEUSE
RESTAURANT LES PIEDS SUR TERRE ( HYERES, 83)

- Préparation de la salle - Accueil de la clientéle - Proposition
des menus et prise des commandes - Service 40 couverts

DIPLOMES ET FORMATIONS

/ juin 2018 Acquérir des compétences générale et professionnelles
PREQUALIFICATION GENERALE ( PAMIERS, 09)

/ juin 2018 PARCOURS ORIENTATION INSERTION ( PAMIERS, 09) valider un projet
professionnel

/ juin 2005 BEP SECRETARIAT ET COMPTABILITE - CAP, BEP ou équivalents -
comptabilité - CAP

COMPETENCES

tableur, traitement de texte

COMPETENCES LINGUISTIQUES

Anglais Courant
Italien Courant
Francgais

Arabe Courant
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