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Secrétaire Médicale, Sénior

EXPERIENCES PROFESSIONNELLES

janv. 2005 / secrétaire médicale
Centre Hospitalier de la Bresse Louhannaise
* Prise de rendezvous téléphoniques et physiques pour 
* consultations, effectuer l'entrée et la sortie d'un patient, codage PMSI 
* Saisie consultations diabétologie, neurologie, cardiologie enregistrées sur 
dictaphone 
*

févr. 1998 / déc. 2020 Centre Hospitalier de la Bresse Louhannaise

janv. 1998 / janv. 2005 secrétaire de direction
Centre Hospitalier de la Bresse Louhannaise

juin 1994 / févr. 1998 Maison Départementale de Retraite à Pierre de Bresse (71)
* Accueil des Résidents, des familles 
* Tenue du Standard 
* Gestion factures hébergement et fournisseurs 
* Rédaction et mise en page d'un journal d'établissement.

DIPLOMES ET FORMATIONS

/ juin 2021 Valoriser Son Image Professionnelle
Solerys

/ juin 1982 Niveau BTS secrétariat de direction  BAC+2
Dijon  Lycée Privé Talant

/ juin 1980 Baccalauréat A4 (série littérairemention bien)  BAC
Lycée Louhans

COMPETENCES

Word, Excel, ASC2I

COMPETENCES LINGUISTIQUES

Français

CENTRES D'INTERETS

Natation, aquagym, randonnées, cinéma, lecture
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