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HOTESSE D'ACCUEIL, Sénior

EXPERIENCES PROFESSIONNELLES

sept. 2022 / sept. 2022 HOTESSE D'ACCUEIL
BPI FRANCE , RENNES
auprès du personnel concerné, gestion des salles de réunion.Accueil des personnes
conviées à des rendezvous, signalement de leur arrivée 

Gestion du standard téléphonique, traitement des appels entrants, relevé et
transmission des messages, transfert de communication. 

Accueil des coursiers et des facteurs, signature des bordereaux de livraison.

sept. 2022 / sept. 2022 HOTESSE DE CAISSE ET D'ACCUEIL
SPACE, ST JACQUES DE LA LANDE
Accueil des clients à leur arrivée en caisse, veille au bon déroulement et à la fluidité
des passages. 

Gestion des opérations d'encaissement, édition et remise des factures

mars 2020 / sept. 2022 EMPLOYEE COMMERCIALE
SODIRENNES, SAINT GREGOIRE
Disposition des produits en rayon, simplification de l'accès aux produits les plus
plébiscités, rangement par catégorie. 

Conduite du transpalette électrique et du chariot élévateur pour le déplacement et le
stockage des marchandises, respect des consignes de sécurité.

sept. 2008 / mars 2020 EMPLOYEE COMMERCIALE POLYVALENTE
SNC DISPARAM,, SAINT GREGOIRE
Gestion du suivi du réapprovisionnement des stocks et de la livraison des 
marchandises. 

Ouverture et fermeture du point de vente. 

Enseignement des bonnes pratiques aux nouveaux arrivants, veille à leur bonne
intégration au sein de l'équipe. 

Contrôle des caisses.

sept. 2006 / nov. 2006 AUXILIAIRE CONTRACTUELLE
TRESOR PUBLIC, RENNES
Gestion du courrier entrant, tri et répartition.

DIPLOMES ET FORMATIONS

/ Baccalauréat Littéraire  BAC+3

/ Brevet des collèges
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COMPETENCES LINGUISTIQUES

Anglais Courant

Allemand Professionnel

Italien Professionnel

Français

CENTRES D'INTERETS

Lecture, Voyages
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