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Gestionnaire Paie / Administration du Personnel, Sénior

EXPERIENCES PROFESSIONNELLES

mars 2021 / Assistante comptable
ECG Conseil cabinet comptable  Le Chesnay (78)
Classement des dossiers clients et saisie des pièces comptables 
Rapprochements bancaires, pointages et passation des écritures bilan

janv. 2021 / Gestionnaire de Paie/ RH
Clinique de l'Alliance NCT+ St CYR /S LOIRE
Saisie et contrôle des éléments de paie 
Suivi du salarié de son embauche à son départ de l'entreprise (DPAE, contrat, solde de
tout compte...) 
Acompte, remboursement de frais, saisie sur salaire 
Traitements et suivi des différents arrêts et prévoyance (maladie, accident de travail,
maternité, paternité) 
Gestion affiliation et radiation mutuelle 
Gestion des visites médicales 
Réalisation des DSN et clôture

janv. 2006 / déc. 2021 Aidesoignante
Institut MGEN  Le Mesnil St Denis (78)
Création et animations de réunions et groupes thérapeutiques 
Gestion des effectifs et référence étudiante 
Accompagnement soignant dans la prise en charge des soins

janv. 2005 / Brancardier
Clinique Saint Côme  Blois (41)

janv. 2004 / Agent de service hospitalier
Clinique Saint Côme  Blois (41)

janv. 2002 / Animatrice Centre de loisirs
Levroux (36)

DIPLOMES ET FORMATIONS

/ juin 2022 Titre Professionnel de Gestionnaire de Paie
Antee Formation (37)

/ juin 2021 Titre professionnel ASCA Assistante Comptable et administrative
CEDEFI LIDEC (78)

/ juin 2006 Diplôme Professionnel d'Aide Soignante / Diplôme de Sauveteur
Secouriste du Travail

/ juin 2005 Diplôme d'Etat D'Auxiliaire de Vie Sociale

/ juin 2004 BEP Carrières Sanitaires et Sociales  BEP
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COMPETENCES

WORD, EXCEL, AS400, SAGE, Otime, Gestor, DSN

COMPETENCES LINGUISTIQUES

Français

CENTRES D'INTERETS

Marche, jardinage, cuisine
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