
***** *******

* *** **** ******
Villeurbanne (69100)
************
*******@*****.***

Secrétaire d'accueil, Sénior

EXPERIENCES PROFESSIONNELLES

janv. 2020 / déc. 2021 Secrétaire d'accueil
DYOMEDEA­NEOLAB BIOLOGIE MEDICALE­ VILLEURBANNE

janv. 2018 / Opératrice de saisie
ADECCO ­ DOCAPOST ­ LYON

janv. 2017 / janv. 2018 Opératrice de saisie ­ Gestion Administrative
ADECCO A DOMICILE ­ VILLEURBANNE

janv. 2013 / déc. 2014 Opératrice de saisie et Télé Conseillère en mutuelle
SO' LYON MUTUELLE ­ VILLEURBANNE

janv. 2012 / Assistante Administrative ­ Agent d'accueil
POLE EMPLOI PERRALLIERE ­ VILLEURBANNE

janv. 2011 / CPAM ­ VILLEURBANNE

janv. 2002 / déc. 2008 MEDERIC MUTUALITE ­ LYON

janv. 2000 / déc. 2001 Assistante Administrative et Secrétaire
ECOLE NATIONALE SUPERIEURE DES SCIENCES DE L'INFORMATION ET DE *
BIBLIOTHEQUE (ENSSIB)­ Site GRANDCLEMENT ­ VILLEURBANNE

DIPLOMES ET FORMATIONS

sept. 2020 / juin 2021 Logiciel Laboratoire KALISIL

/ juin 1998 Perfectionnement Bureautique
IFRA ­ VILLEURBANNE

sept. 1993 / juin 1994 Communication et Secrétariat en alternance
SEPR ­ LYON

/ juin 1993 Niveau BAC PROFESSIONNELLE Secrétariat ­ BAC
LYON

/ BEP ­ CAP Employée des Services Administratifs et Commerciaux ­ CAP
LYON

COMPETENCES LINGUISTIQUES

Français Courant
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