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Secrétaire juridique, Junior

EXPERIENCES PROFESSIONNELLES

févr. 2023 / mars 2023 STAGE Secrétaire Assistante juridique
SELARL GUYOT & DE CAMPOS / Avocats Reims
Rédaction de documents juridiques 
Prise de Rendez­vous 
Ouverture et classement de dossier

janv. 2023 / Secrétaire juridique
SELARL GUYOT & DE CAMPOS / Avocats Reims

janv. 2021 / Téléconseillère
Comdata Reims
2022 Répondre et rassurer le client 

Gérer les conĈits 
Fidéliser

août 2020 / août 2021 Employée polyvalente de restauration
Barn's & Co Rosny­sous­Bois
Accueil du client 
Réassort et mise en rayon 
Préparation et encaissement des commandes

mars 2020 / Conseillère de vente
Foot Locker Reims
Accueil de la clientèle en magasin 
Prendre connaissance de la demande et accompagné la vente en la conseillant pour le
choix d'un produit adapté. 
Proposition de produits complémentaires et encaissement.

juil. 2017 / août 2017 Agent d'entretien
SAMSIC II Reims

DIPLOMES ET FORMATIONS

/ avr. 2023 CENTRE DE FORMATION SAINT MICHEL Reims

/ oct. 2022 Formation CCP1 ­ Assistante secrétaire option juridique

/ juil. 2019 BACCALAUREAT Sciences et Technologies du Management et de la
Gestion ­ BAC
Lycée HUGUES LIBERGIER REIMS

COMPETENCES LINGUISTIQUES

Français
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CENTRES D'INTERETS

Voyage Excel
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