
****** ******* ******
16/05/1981 (42 ans)
Nationalité Nationalité : française et portugaise
Divorcée ­ 2 enfants
Permis B

* ***** **** *****
Châtenay­Malabry (92290)
************
************@*******.***

SECRÉTAIRE MÉDICALE, Sénior

EXPERIENCES PROFESSIONNELLES

janv. 2018 / Secrétaire administratif
Société B. Bras & Goncalves­Sistema de caixilharia LDA

janv. 2018 / Secrétaire médicale
l'Hôpital privée d'Antony

janv. 2017 / Secrétaire
Société TANIBAT

janv. 2016 / janv. 2018 Présidente
Braise de Paris à Bagnolet

janv. 2013 / déc. 2016 Agent administratif Secrétaire médicale
l'Hôpital Antoine Béclère

janv. 2013 / Secrétaire Médicale
Clinique du Plateau de Meudon

janv. 2012 / Agent d'accueil
Centre Chirurgical Marie Lannelongue

janv. 2004 / déc. 2011 Congé familial
SARL
RENOVATION

janv. 2004 / Assistante administrative
GIE PIERRE et VACANCES

janv. 2003 / janv. 2004 Conseillère du back office
ORANGE FRANCE

janv. 2003 / Secrétaire Médicale
Clinique REPOTEL à FONTENAY AUX ROSES

janv. 2002 / janv. 2003 Assistante Administrative
CIEFA ­ Groupe IGS à PARIS 10e arrondissement

janv. 2001 / janv. 2002 Secrétaire administrative
CIEFA ­ Groupe IGS
et des conventions de formation, gestion des attestations trimestrielles et de fin de 
formation, gestion des ruptures de contrats, facturation.)

janv. 2000 / janv. 2001 Gardienne
FONTENAY AUX ROSES
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janv. 1999 / Secrétaire Médical
Hôpital PERCY à CLAMART

janv. 1999 / Employée
QUICK à CHATENAY­MALABRY

DIPLOMES ET FORMATIONS

sept. 2012 / juin 2013 Accès à la Qualification au titre Secrétaire Assistante Médico­Sociale
l'AFPA d'ELANCOURT

/ juin 2013 Secrétaire Assistante Médico­Sociale
l'AFPA d'ELANCOURT

sept. 2002 / juin 2004 BTS Assistante de Direction ­ BAC+2
CIEFA

sept. 2001 / juin 2002 Formation d'Assistante Bureautique Polyvalente
CIEFA

/ juin 2001 Niveau Baccalauréat SMS ­ BAC
Lycée Jean Jaurès à CHATENAY MALABRY

/ juin 1996 Brevet des Collèges
Collège Léonard de Vinci à CHATENAY MALABRY

COMPETENCES

Word, Excel, Access, Works, PowerPoint, Office One, Internet, LDA

COMPETENCES LINGUISTIQUES

Anglais Elémentaire

Espagnol Courant

Portugais Courant

CENTRES D'INTERETS

Promenade en famille, aquariophilie, lecture, canevas, piscine, cuisine, sport....
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