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Gérante, Sénior

EXPERIENCES PROFESSIONNELLES

janv. 2016 / Gérante
Restaurant « la Trappa », Alpes­Maritimes, France
Gestion des stocks, marchandises et normes HACCP. Gestion du marketing et des
ressources humaines : 
planification, contrôle, formation et évaluation du personnel. 
Gestion des fournisseur. 
Formation en cuisine et en salle.

janv. 2015 / Directrice Générale
SAS A&J Conseil, Marseille, France
Traitement des déclarations sociales, démarches administratives, conseil juridique aux
entreprises, 
conseil comptable, gestion ressources humaines,...

août 2012 / déc. 2014 Gestionnaire offre de service
URSSAF, Marseille, France
Gestion des appels téléphoniques : Travailleurs Indépendants, Employeurs, Auto­
entrepreneurs, 
Assurés volontaires. Conseil législatif sur les statuts, informations sur les procédures
de 
recouvrement, analyses des écritures comptables, promotion des offres de services,
édition 
d'attestations, traitement des courriels,...

mars 2012 / déc. 2014 Agent d'accueil physique
URSSAF, Marseille, France
Saisie des bordereaux des comptes « régimes généraux », des liasses fiscales, des
déclarations des 
chiffres d'affaires des auto­entrepreneurs, estimation de revenus. Traitement des
déclarations 
communes de revenus. 
Conseil sur les statuts juridiques et informations sur les taux de cotisation

nov. 2011 / mars 2012 Gestionnaire offre de service
URSSAF, Marseille, France
Prise en charge des offres CESU et PAJEMPLOI. Informations sur le droit du travail
(salariés et 
employeurs). Modifications des adresses, envois des bulletins de salaire,
accompagnement dans le 
calcul des mensualisations, simulation des cotisations,...

janv. 2006 / déc. 2009 Stages
Paris, France

DIPLOMES ET FORMATIONS

sept. 2006 / juin 2009 Réalisation d'un ­ BAC+3
Institut de Formation en Soins Infirmiers à l'hôpital Tenon (Paris 20ème)

sept. 2004 / juin 2006 DEUG ­ BAC+2
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Université de Droit, de Sciences politiques et de gestion (Paris X)

sept. 2002 / juin 2004 English language lessons
College Aberdeen (Ecosse)

/ juin 2002 Baccalauréat littéraire option anglais et théâtre ­ BAC
CNED

COMPETENCES

SAS, Employeurs, Auto­entrepreneurs, Word, Excel, Harmonie Web, Lotus, Power Point

COMPETENCES LINGUISTIQUES

Anglais Courant

Français Bilingue

CENTRES D'INTERETS

Chant, chant lyrique de 1998 à 2001, Théâtre, golf, tennis
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