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Adjoint administratif * secrétaire médicale, Sénior

EXPERIENCES PROFESSIONNELLES

janv. 2011 /

janv. 2004 / déc. 2006

Adjoint administratif * secrétaire médicale
Centre municipal de Santé Commune de Clichy
Accueil physique et téléphonique,

Gestion des rdvs et des plannings

Gestion des correspondances postales et numériques

Adjoint technique
écoles de la Commune de Clichy

janv. 2003 / janv. 2004 Secrétaire médicale

janv. 1998 / déc. 2001  Secrétaire polyvalente
Editions Larriviére Paris

/ Secrétaire médicale

Médiclen et Hopital Goliin a Clichy-La-Garenne

DIPLOMES ET FORMATIONS

sept. 2009 / juin 2015 CNFPTformation de perfectionnement tout au long de la carriére *
Bureautique, communication, accueil physique et téléphonique ; gestes et

postures
/ juin 2009 CNFPTformation d'intégration a la fonction publique
/ juin 1996 BAC CAS communication administration et secrétariat - BAC
/ juin 1993 BEP ACC Administration commerciale et administrative - BEP

COMPETENCES

Word, Excel, Outlook, Doctolib Pro, Atlantide, scanner

COMPETENCES LINGUISTIQUES

Francais

CENTRES D'INTERETS

photos , musique , comedie musicales ,les animaux
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