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Secrétaire médicale, Junior

EXPERIENCES PROFESSIONNELLES

oct. 2021 / aujourd'hui Technicien informatique
Albus
Technicien Informatique pour plusieurs praticien dans le domaine médical (infirmier,
kiné masseur, orthophoniste, orthoptiste...) 
Utilisation de plusieurs logiciel de facturation et de télétransmission.

mai 2021 / juin 2021 Téléopératrice
Teleperformance, Belfort
Aide à la prise de rendez vous pour la vaccination covid19, rappel des personnes en
situation 
de difficultés pour leur permettre d'accéder à un rendez vous le plus rapidement, 
renseignements du grand public concernant la vaccination en centre, pharmacie,
infirmière 
etc...

juil. 2010 / juil. 2011 Équipier polyvalent
Quick, Bruxelles
Assurer un bon accueil de la clientèle, fabrication des produits dans le respect des
normes 
Quick, assurer l'entretien de la salle.

août 2009 / sept. 2010 Aideménagère
Domestic services, Laeken
Aideménagère pour les personnes âgées, avec un handicap ou à mobilité réduite.
Préparation 
des repas. Courses

sept. 2006 / nov. 2008 TELECONSEILLERE
IP globalnet, Bruxelles
Réaliser des sondages téléphoniques pour plusieurs sociétés. Renseigner les clients et
offrir 
un service d'assistance téléphonique.

DIPLOMES ET FORMATIONS

nov. 2020 / juil. 2021 Assistant secrétaire médico sociale
Studi, Soissons

sept. 2004 / juil. 2006 BEP secrétariat, Les huisselets  BEP
Montbéliard

COMPETENCES

Word, Excel, Power Point

COMPETENCES LINGUISTIQUES

Anglais Elémentaire
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